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0.00 Общеобразователь 
ный цикл

обязат. уч. 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 0 0 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 30 34 34 34 34 34 34 24 12 0 1358
сам. р. с. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 6 2 2 2 2 2 2 12 24 0 118

ОУД.01 Русский язык
обязат. уч. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 76
сам. р. с. 0 0 0 0

ОУД.02 Литература
обязат. уч. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 2 2 2 2 2 2 4 4 4 4 4 4 4 4 4 2 4 4 4 4 4 2 2 0 108
сам. р. с. 0 0 0 0

ОУДп.ОЗ Математика
обязат. уч. 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 4 4 2 2 0 0 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 2 6 0 274
сам. р. с. 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 0 51

ОУД.04 Иностранный язык
обязат. уч. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 4 4 4 4 4 4 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4 4 4 4 4 4 4 4 0 108
сам. р. с. 0 0 0 0

ОУДп.05 Информатика
обязат. уч. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 6 0 84
сам. р. с. 0 0 12 0 12

ОУД.06 Физика
обязат. уч. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 78
сам. р. с. 0 0 0 0

ОУД.07 Химия
обязат. уч. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4 4 2 2 0 0 0 38
сам. р. с. 0 0 0 0

ОУД.08 Биология
обязат. уч. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4 4 0 0 0 38
сам. р. с. 0 0

ОУД.09 История
обязат. уч. 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 8 8 8 0 0 0 108
сам. р. с. 0 0 0 0

ОУДп.10 Обществознание
обязат. уч. 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 2 2 2 0 0 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 6 4 6 6 6 6 6 6 6 0 174
сам. р. с. 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 5 1 1 1 1 1 1 12 0 55

0УД.11 География
обязат. уч. 0 0 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 2 2 2 2 2 0 78
сам. р. с. 0 0

0УД.12 Физическая культура
обязат. уч. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 78
сам. р. с. 0 0 0 0

0УД.13
исновы 
безопасности и 
зашиты Родины

обязат. уч. 0 0 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 2 2 2 2 2 4 4 0 78
сам. р. с. 0 0 0 0

УД.01 Родной язык 
(русский)

обязат. уч. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4 4 0 0 0 38
сам. р. с. 0 0 0 0

Всего час. в неделю обязательной учебной 
нагрузки 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 0 0 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 34 30 34 34 34 34 34 34 24 12 0 1358

Всего час. в неделю самостоятельной 
учебной работы 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 6 2 2 2 2 2 2 12 24 0 118

Всего часов в неделю 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 0 0 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 0 1476
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СГ.00 Социально-гуманитарный цикл
обязат. уч. 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 0 0 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 6 0 0 0 376
сам. р. с. 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 0 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 0 93

СГ.01 История России
обязат. уч. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 34
сам. р. с. 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 8

СГ.02 Иностранный язык в профессиональной 
деятельности

обязат. уч. 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 0 0 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 6 154
сам. р. с. 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 2 39

СГ.03 Безопасность жизнедеятельности
обязат. уч. 0 0 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 2 2 2 2 2 70
сам. р. с. 0 0 0

СГ.04 Физическая культура
обязат. уч. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 4 4 4 4 4 84
сам. р. с. 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 37

СГ.06 Основы финансовой грамотности и 
предепринимательской деятельности

обязат. уч. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 34
сам. р. с. 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 9

ОП.00 Общепрофессиональные дисциплины
обязат. уч. 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 12 0 0 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 6 0 0 0 258
сам. р. с. 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0 0 0 27

ОП.01 Экономика организации
обязат. уч. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 34
сам. р. с. 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 9

ОП 05 Информационные и коммуникационные 
технологии

обязат. уч. 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 0 0 68
сам. р. с. 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 8

ОП .06 Русский язык в профессиональной 
деятельности

обязат. уч. 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 6 0 0 70
сам. р. с. 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 8

ОП .07 Компьютерная обработка документов
обязат. уч. 0 0 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 6 86
сам. р. с. 0 0 2 2

П.00 Профессиональный цикл
обязат. уч. 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 8 0 0 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 18 36 36 36 614
сам. р. с. 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 0 0 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 2 0 0 0 108

ПМ. 01
Организация документационного 
обеспечения управления и 
функционирования организации

обязат. уч. 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 8 0 0 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 18 36 36 36 614

сам. р. с. 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 0 0 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 2 0 0 0 108

МДК.01.01
Документационное обеспечение 
управления

обязат. уч. 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 0 0 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 6 234
сам. р. с. 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 59

МДК.01.02
Организация работы с электронными 
документами

обязат. уч. 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 4 0 0 100
сам. р. с. 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 9

МДК.01.03
Организация секретарского 
обслуживания

обязат. уч. 0 0 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 80
сам. р. с. 0 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 20

МДК.01.04
Документационное обеспечение 
кадровой службы

обязат. уч. 0 0 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 80
сам. р. с. 0 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 20

УП.01 Учебная практика обязат. уч. 0 0 12 24 36
ПП.01 Производственная практика сам. р. с. 0 0 12 36 24 72
ПМ. 01 Экз по ПМ обязат. уч. 0 0 12 12

Всего час. в неделю обязательной учебной нагрузки 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 0 0 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 36 36 36 1248
Всего час. в неделю самостоятельной работы студентов 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 0 0 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 0 0 0 228
Всего часов в неделю 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 0 0 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 1476
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СГ.00 Социально-гуманитарный цикл обязат. уч. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 0 0 0 0 6 6 6 6 6 6 6 6 6 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 80
сам. р. с. 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0 1 2 1 2 1 2 1 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 24

СГ.04 Физическая культура обязат. уч. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 2 2 2 2 2 2 2 2 2 44
сам. р. с. 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 1 1 1 1 1 1 1 1 20

СГ.05 Основы бережливого производства обязат. уч. 0 0 4 4 4 4 4 4 4 4 4 36
сам. р. с. 0 0 1 1 1 1 4

ОП.00 Общепрофессиональные дисциплины обязат. уч. 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 4 0 0 0 0 0 0 12 14 12 14 12 14 12 14 8 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 188
сам. р. с. 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 2 3 2 3 2 3 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 20

ОП.02 Менеджмент обязат. уч. 0 0 4 6 4 6 4 6 4 6 4 44
сам. р. с. 0 0 1 1 1 1 4

ОП.03 Профессиональная этика и основы делового 
общения

обязат. уч. 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 0 0 40
сам. р. с. 0 0 0

ОП.04 ПОПД обязат. уч. 0 0 8 8 8 8 8 8 8 8 4 68
сам. р. с. 0 0 2 2 2 2 2 2 2 2 16

ОП.08 Коммуникативный практикум обязат. уч. 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 2 4 0 0 36
сам. р. с. 0 0 0

ПМ. 00 Профессиональные модули обязат. уч. 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 22 30 36 36 36 36 0 0 12 10 12 10 12 10 12 10 22 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 1088
сам. р. с. 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 0 0 0 0 0 0 0 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 76

ПМ. 02
Организация архивной и справочно­
информационной работы по документам 
организации

обязат. уч. 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 16 12 0 0 0 0 0 0 12 10 12 10 12 10 12 10 22 36 36 36 36 36 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 494

сам. р. с. 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 0 0 0 0 0 0 0 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 52

МДК.02.01 Организация и нормативно-правовые основы 
архивного дела

обязат. уч. 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 0 0 78
сам. р. с. 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 12

МДК.02.02 Государственные, муниципальные архивы и 
архивы организаций

обязат. уч. 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 0 0 78
сам. р. с. 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 12

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения обязат. уч. 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 0 0 8 6 8 6 8 6 8 6 6 110
сам. р. с. 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 1 1 1 1 1 1 1 1 20

МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов обязат. уч. 0 0 4 4 4 4 4 4 4 4 4 36
сам. р. с. 0 0 1 1 1 1 1 1 1 1 8

УП.02 Учебная практика обязат. уч. 0 0 12 36 24 72
ПП.02 Производственная практика обязат. уч. 0 0 12 36 36 24 108
ПМ.02 Экз по ПМ обязат. уч. 0 0 12 12

ПМ. 03 Выполнение работ по рабочей профессии 
служащего Делопроизводитель

обязат. уч. 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 18 36 36 36 36 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 234

сам. р. с. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 24

МДК.03.01 Документирование и организационная 
обработка документов

обязат. уч. 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 0 0 78
сам. р. с. 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 0 0 24

УП.03 Учебная прктика обязат. уч. 12 36 36 36 24 0 0 144
ПМ.03 Экз по ПМ обязат. уч. 12 0 0 12

ПДП.00 Преддипломная практика обязат. уч. 0 0 36 36 36 36 144
ГИА.00 Подготовка к ГИА обязат. уч. 0 0 36 36 36 36 144

ГИА.01 Защита дипломного проекта обязат. уч. 0 0 36 36
ГИА.02 Демонстрационный экзамен обязат. уч. 0 0 36 36

Всего час. в неделю обязательной учебной нагрузки 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 36 36 36 36 36 0 0 30 30 30 30 30 30 30 30 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 1356
Всего час. в неделю самостоятельной работы студентов 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 0 0 0 0 0 0 0 6 6 6 6 6 6 6 6 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 120
Всего часов в неделю 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 0 0 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 36 1476


